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Pour créer des modèles dont les styles seront pris en charge dans Constellio il faut au préalable 

créer son modèle dans Word. Pour ce faire : 

Ouvrir word 

1- Créer un nouveau document. 
2- Aller dans l’Accueil (selon la version il s’agit de l’onglet permettant de saisir des styles) 
3- Créer les styles qui vous seront nécessaires pour le type de modèle que vous créez. Par 

exemple : style titre propre, style compagnie. 
a. Aller dans l’onglet style 
b. Nouveau style 
c. Nom : Titre propre 
d. Type de style : 

i.  Lié 
ii. Paragraphe 
iii. Caractère 
iv. Tableau  
v. Liste 

e. Style basé sur : aucun style (option à choisir) 
f. Style du paragraphe suivant : option à déterminer pas le créateur 
g. Mise en forme : option à déterminer par le créateur 
h. Par la suite il y a différents paramétrages qui sont par défaut ou non « Ajouter à la 

galerie de style » (devient un choix dans les styles), « Mettre à jour 
automatiquement », « uniquement dans ce document », et « nouveaux documents 
basé sur ce modèle ». 

4- Compléter le document et enregistré celui-ci dans votre environnement Windows. 
 

 

Ouvrir Constellio 

1- Aller dans pilotage 
2- Schémas de métadonnées 
3- Documents 
4- Document 
5- Métadonnées 
6- Ajouter 

a. Code : TP (Titre Propre) 
b. Titre : Titre propre 
c. Type : Chaîne de caractères 
d. Type d’entrée : Champs de base 
e. Groupe de métadonnées : Métadonnées 
f. Activée 
g. Recherche avancée 
h. Sauvegarder 

7- Par la suite vous aller dans Pilotage 
8- Extracteur de métadonnées 
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9- Ajouter 
10- Type de schéma :Document 
11- Schéma : Document 
12- Métadonnée : Titre propre(le nom de la métadonnée que vous venez de créer) 
13- Style : titrepropre (il s’agit du nom que vous avez donné au style dans Word, EN 

MINUSCULE ET SANS ESPACE) 
14- Propriété (vous laissez le champ vide puisque dans Word, il y en avait aucune). 
15- Sauvegarder 

 

Ainsi lorsque vous allez lier un modèle comprenant un style Titre Propre celui-ci sera ajouté à la 

fiche du document. Répéter l’expérience pour chaque style à extraire dans Constellio. 

 


